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1 Wprowadzenie

Skr-cona procedura postipowania w sprawieyzawilerka
Srodk-w spoUywczych specjalnego przeznaczenia Uywi
jest nastnpuj Nca:

ayRozpoczncie procesu zawi erani a um- w pr zez Fun
prowadzNcymi apteki

b)Przygot owani eed amgtoddemico pFunduszu dokument - -w un

na realizacjn recept.

c)Rejestracja i sprawdzeni e dokument - w, zgoUon:
umoUl i wiaj Ncych zawarcie z Funduszem umowy na r e
d) Obustronne podpisanieu mowy na realizacjnin recept.

e)Podanie do publikczhej mavijaidothoSyc pNdyné ot aawa mptr o av
apt eki um-w na realizacjn recept.
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3 Rejestracja nowej apteki w systemie.

Apteka / Punkt apteczny OW NFZ \

Czy podmiot NS 2 yA24S] 2
LINE ¢ I RT N O

Portalu NFZ

12yi2 R2al
Portalu NFZ?

Rejestracja danych

podmiotu
TAK

Generacja i

Il dzR2 a0t LI A ¢
Portalu NFZ R2ai0t L2 &

Logowanie do

'] dzZLISTY A Sy
podmiotu

' T dzZLISTY A Sy
kierownika apteki

I dzLISOY A Sy
personelu

Apt ek a, kt -ra nie posi ada J,en:usczedolk@nntajaprzwpoﬁﬂm:yﬁrad
formularza rejestracyjnego znajduj Ncego sifAn na gg-

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Logowanie

PIN:
Hasto:
Akceptu) 7 |

Informacja o planowanych przerwach w dostepie do systemu

E 2011-12-15 (czwartek) 02:00 - do 03:00
Planowany restart tomcata

E 2011-12-16 (piatek) 02:00 - do 03:00
Planowany restart tomcata

Bl Najczesciej zadawane pytania
{wiecej...}

El Zgubites, bad? zapomniales swéj PIN/hasto
{wiecej...}
{wni: k

wniose| ygenerowanie noweqo hasta}

Rys. 3.1 Logowanie do systemu
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Podczas procesu rejestracji, operator apteki musi w kolejnych etapachuz upe gni |

1.Dane podstawowe (hazwa, NIP, REGON, rodzaj podmiotu itd.)
2.Adres siedziby apteki
3.Adres do korespondenciji (opcjonalnie)
4.Kierownika apteki

5.Po d mi
6.Wpi sy

ot
do

7.Zezwolenia
8.Dane administratora

W ostatnim etapie doda wa ni a
wszystkie

prowadzNcy
rejestr - -w

wczeSniej

aptekn

nowe j
wprowadzone

aptoedks u mpawjaaawie, sinfa (Kt
dane:

nasthipuj Nce info

Mazwa:
Rodzaj:
MIP:
REGON:
Adres mail:
Mr telefonu:
Nr faxu:

Migjscowosé:

Kod pocztomy:

Ulica:

Nr domu i lokalu:

Kod terytorialny gminy {7 cyfri:
wiojewsdztwo:

Powiat:

Grnina:

Dazielnica:

Nazwiska:
Irnig:

Formularz rejestracyjny - Podsumowanie

Dane podstawowe apteki/punktu aptecznego
APTEKA TESTOWA
W apteka ogélnodostepna T Punkt apteczny W Reslizator zaopatrzenia

0615426425
0615426423

Adres siedziby aptekifpunktu aptecznego

POZMAN (GM.POZNAN, WIELKOPQOLSKIE)
61-111

16/~

3064011

WIELKOFOLSKIE

POZNAN

POZNAN

Adres do korespondencji (nalezy wypelnic, jezeli inny niz adres siedziby)

Dane dot. kierownika apteki/punktu aptecznego

MOWAK
ADAM

Nr prawa wykonywania zawodu farmaceuty:

Mr PESEL:

Nr dokumentu potwisrdzsiaceao tazsamosé:

Nr telefonu:

Osoba reprezentujaca:

Telefon do osaby reprezentujacei:

Mazwa:

Forma dzialalnosci podmiotu:
Forma wiascicielska:

MIP:

REGON:

Adres e-mail:

Mr telefonu:

6161616161
Osoba reprezentujaca

TOMASZ KOWALSKI
06154545848

Dane p
APTEKA ZDROWIA
PRZEDSIERIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARTZA)

u pr acego apteke/punkt apteczny

OS0BA FIZVYCZNA

612332302

Rys. 3.2 Formularz rejestracyjny - Podsumowanie

Zatwierdzenie danych formularza rejest r acyj nego

Funduszu oraz przygotowanie formularza do wydruku.

Opcja Drukuj dokumentu mo Ul i wi a
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Czest 2: Adres siedziby podmiotu prowadzacego apteke/punkt apteczny

Miejscowose: POZNAK [GM.POZNAN, WIELKOPOLSKIE)
Kod pocztowy: 61-111
Ulica: 3 MAIA
tir dormu i lokaly 16/-
Kod teryterialny aminy (7 eyfr): 3064011
Czest 3. Dane ia na pr ie apteki/punktu aptecznego
Numer zeznolenia ; 1234
Data wydania zezwolenia : 2000-08-08
©Organ wydajacy zeznolenie | WOJEW ODZKI INSPEKTORAT INSPEKCII FARMACEUTYCZNE] W POZNANIU

nazwa 2g0dns 2 ¢ argant

1
2 pie dotyczy technika farmaceutycznego

? nalety podac wyigcznie w przypadiu braku Nr PESEL

# zgodnie ze iem Form o podmioty apteczny
5 zgodhie ze Stownikiem form wiascicielskich

KRS, EDG lub CEIDG

3. Dziatajac w imieniu Uzytkownika okreslonegn powyzej w punkcie 1 whnosze o dopuszezenie tego Uzytkownika da korzystania z Partalu Narodowega Funduszu Zdrowia w
Paznaniu, zwanego dalej "Portalem”, Jednoczesnie o2wiadczam, 2e informacie 2awarte w ninigjszym Farmularzu Rejestracyjnym sa 2godne 2 aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.
Daziatajac w imieniu Uzytkownika oswiadczam, ze:
a. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnoé za prawidiowosé korzystania z Portalu przez osoby dziatajace w imieniu Uzytkownika oraz wszelkie osoby, kbdrym Uzytkownik
udastepnit dane pozwalajace na korzystanie z Portalu;
b. Uzytkawnik zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych konta Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich osobom trzecim;
¢. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnost za skutki zagubienia, kradziezy lub udastepnienia nieuprawnionej osobie danych kanta Uzytkownika w Portalu.
Dziatajac w imieniu Uzytkownika wnosze, aby panijpan DAWID NOWAK zostata/zostat zarejestrowana/zarejestrowany jako Administrator Uzytkownika | wnosze o
dopuszezenie jej/go do przetwarzania danych w Partalu. Podaje ponizej: nazwiska | imie osoby wskazanej w zdaniu poprzedzajacym wraz 2 numerem telefonu
kontaktoweqo 2 ta osoba oraz adres poczty elektroniczne;.
. Lagin i hasto prosze o przestanie na panizszy adres paczty elektronicznej. Jednoczesnie zapewniam, 2e do skrzynki poczty elektranicznej o tym adresie ma dostep jedynie
0soba proponowana przeze mnie na stanowisko, (prosze zaznaczyc kreyzykiem wybrang opcie,
[ ] Administratora, ktara jest wymieniona porize] i zhozyta Ofwiadezenie Administratora
[ ] zostanie odebrany we wtasciwym oddziale wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia,

Ed

n

-3

Dane administratora

Nazwisko:

Tmie:

PESEL: B 2
Telefon kontaktony 0618754845
Adres &-mmail: NFZ@NFZ.PL

Ogfwiadczam, ze zapoznatem sig | akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu oraz zobowigzuje sig do jego przestrzegania.

Imig i nazwisko asaby do rep u Podpis

Miejscownsé i data Pieczeé Uzytkownika

Drukuj dokument Zakoficz
Rys. 3.3 Formularz rejestracyjny - Zezwolenia na prowadzenie apteki

Po zatwierdzeniu i wydrukowaniu formularza w formie elektronicznej, kierownik apteki, przekazuje do OW
NFZ podpisany wydruk w formie papierowe;.

Ostatnim etapem rejestracji nowej apteki w Portalu SZOI, jest rozpatrzenie przekazanego wniosku

0 uzyskanie dostnppr deoz PprdadwniSkZaOlk om:- r ki wgaSci
udostniApniania kont w Portal.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wni osku nastnipuj e rej
informatycznym OW NFZ oraz przekazani e apt ece d a nNyccyhc hu nzoal loigwiveajni e s
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4 Pierwszelogowanieor az dodawani e operator v

Logowanie do portalu wy k onuj e sifn za pomocN kodu PIN i hasga wudos
Podczas pierwszego logowania do Portalu, systemu wymu s i na operator Mesizamiamin hasga.
skgadal z nast ipuj- NB4BGTSDAaRbCcOAReFIGYHNKKMMNNPPRrSsTIUUVVWwW

XxYyZz, brak w nim m.in. znak - - w, kt -re mogN wprowadzil W
zero, mage O, duUe O.

Pierws zN rzeczN jakN mus (zalogawanp operata)ponidanyns 2 a lao gowani u si i do
Portalu |jest dodanie nowych wuUytkowni k- wMo Unta: rtzoy zoriadiNi I m
w ¢ z Adhnistrator -> Operatorzy:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/punkt apteczny:
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"

Adres: 61583 POZNAN, 1 MAJA

Dodawanie operatora
Operatorzy
|Log|n ;” Zawiera ;]I Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1-20
Lp. Obstuga Login Nazwisko Aktw. Upraw.
1. edytuj 150000082 NOWAK ADAM T uprawnienia

usun

Rys. 4.1 Operatorzy

PoczNt kowo w p~owyL~Jszym oknie widoczny jest Qpga ko jeden
Dodawanie operatora umo Ul i wi a wprowadzenie nowego uUytkownika. P
uzupegni l wWs zy gtokniee gava me d&kANn & ¢

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/punkt apteczny:
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61583 POZNAN, 1 MAJA

Dodaj operatora

Imie:*

Nazwisko:*

Login:*

Hasto:*

Potwierdzenie hasta:*

Adres e-mail:*
Aktywnosé:* @ tak

Wyslij powiadomienie I
mailem

Anuluj Zatwierdz —

UWAGI:
* pola wymagane

Rys. 4.2 Dodawanie operatora

Nowo dodany operator zostanie wySwietlony na | i Scie ope
odpowi edni ch wupr awn ipzypordocysopcijiUpyatvkiemia.n i k - w

Aby nadal wybrane uprawniprami @ akalaegly iw hlaclzwrknipeg zy dane|j p
Uprawnienie Administracja kontrahentem umo Ul i wi a operator owi wykonywani e w
zzakresu administratora: dodawanicer,azedyadawanuguwamriaewno j
Uprawnienie to powinno byl dostnpne tylko dla administrat
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System

Aptekafpunkt apteczny:
Identyfikator: 150000082
Mazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61583 POZNARN, 1 MAlA

Edytuj uprawnienia
Operator: 150000082 (ADAM MOWAK)

L.p. Upraw:. Nazwa
1 ~ Administracja kontrahentem
2 ~ Obstuga wnioskdw o umaowe na realizacje recept
3 Ird Odozyt komunikataw operatora
4 7 Praca z madutern ugytkownika SZ0I
5 Ird Raporty statystyczne (apteczne)
[ I Rejestracia struktury organizacyinej
7 Ird Urnowy
g = Zestawienia refundacyine (apteczne)
9 Ird Zestawienie Blrodkéw pornocniczych

anuluj | Ustsw domysinis | zatwierds |

Rys.43Edycja uprawni e operator a

Dodane wuprawnienia bnindN dostfAapne dlwanuluytkiofvnidla
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5 Zatrudniony personel.

KaUdmt eka zobligowana | est zdtrmdnisnegopersingla, gdyila j ewit d ¢ mc jwiar unek
ni ezbndmryzydgoot owani a i wysgania do NFZ wniosku o zawarci
Jednak nimsin t o zr obi nal eUy najpierw zatrudniPotteamwj pgrsonel
Zasoby apteki -> Zatrudniony personel:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
MNazwa: APTEKA'ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAlA

Zatrudniony personel

Zatrudnienie osoby personelu |

[PESEL  =l[zawiers ]| Szukaj Zlicz rekordy

Zatrudnienie: Izatrudniony -
Deklaracia dostepnosei w dniu: |2D11_12_14 =)

Zawéd specjalnasé:

Elx

Biszacy zakres pozycii: 1 - 20

Imie Zatrudnienie Operacje

Nazwisko
D17 Imig: MALGORZATA zatrudniony  edytui osohe
Mazwisko! NAZWISKO_10690
2 Imig: 18N zatrudniony  edytuj osobe

Mazwiska: KOWALSKI

Rys. 5.1 Zatrudniony personel
Opcja Zatrudnienie osoby personelu u mo Ul i waazeniemowej pozycii.

Wprowadzanie personel u r oznpro PESKLndanejosolly. Podtzaspte dparacii a n u

mogN sifA pojawil nastipuj Nce przypadki
1. JeUel i dana osoba z manyck NFZ eroces j& zajrudnienianograniczonyezostanie
do wprowadzenia numeru PESEL, a po zatwierdzeniu podsu

zatrudnionego personelu.
2. Je Uenlimer PESEL nie znajdujes i 1w b azostamie dw Eaznaczony na czerwono oraz pojawi

s ikbmunikat i nf or muj Ncy, ullgt kowni k a

@ W bazie nie ma zarejestrowanej osoby z woprowadzonym nr PESEL opok tego komunikatu

poj awi siDodapr Z«ytcirsyk umoUl i wi a wprowadzanie danej osoby d
3. Ostatnim przypadkiem jest @ Bfedny numer PESEL.

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Mazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAHN, 1 MAJA

(1) Zatrudnienie nowej osoby

PESEL:*  [AT-T-T-T1- 7R N A RN A 5

e o 2 2o |

* pola wymagane

© peser - w bazie nie ma zarejestrowanej osoby z wprowadzonym nr PESEL

Rys. 5.2 Zatrudnienie nowej osoby - PESEL

Wprowadzanie nowejoscbyd o bazy NFZ, rozpoc zybDaayclspodstawaivych prtype gni eni a
pomocyopcjiUzupegni j
a | min
0 Drugie imih
0 Nazwisko
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Info Komunikaty Potencjat

Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu
(1) Dane podstawowe

Drugie imig: I

Nazwisko:* [

* pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rys. 5.3 Edycja danych osoby - Dane podstawowe

iu danyeh wopoway s zpagppinmejySioptg i pods

n
awowych,

kt -r

e nal eUy

zat wi

erdzil

W kolejnym etapie przy pomocy opcji Dodajnal e Uy

wpu pwawdrziidni e

zawodowe

farmacji (rodzaj uprawnieniei f ar mac e ut a) .zobligtivarty lest dorpodania:
U Rodzaju uprawnienia

Nr prawa wykonywania zawodu

Organu rejestruj Ncego

Daty uzyskania

Daty utraty (opcjonalna)

o e i e B e i wn

erdzeniu dodawani a p
uprawai enoidg f imodawal p
JeUel i pozycj a

Po zat wi
Wy brane
wprowadzania nowej osoby.
pomocy opcji Us u.GE

uprawni enia zawodowego,
r ZEgytujp dommomegntu agiwiejdzenia

zost aga dleozdaakntay wpoomayl

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNARN, 1 MAJA

Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu - Uprawnienia zawodowe

Uprawnienia Dodaj
zawodowe: _J, o o
amerdprava Organ :n?'auvzﬁe:i:m Typ
Lp- Radzai wvlz(ta:;lv\:]v‘\ir:ma rejestrujacy Data utraty zmian Slieatie
uprawnienia
1 FARMACEUTA oioitectebl Kod: 14 Uzy: 2007-07-04 dodanie edycia
Nazwa: WIELKOPOLSKA OKREGOWA I1ZBA APTEKARSKA 2 Utr: - Geu

SIEDZIBA W POZNANIU

Anuluj | «— Wstecz | Dalej — |

Rys. 5.4 Edycja danych osoby - Uprawnienia zawodowe

W kolejnym etapie, przy pomocy opcji Dodaj, oper ator zobligowany j e
Zawodiswecj aljmmkSei posi ada dana osoba. W poszczeg-In
U Nazwih zawodu/ iswweltijear mmNcie sgowni ka
0 Numer dyplomu. W przypadku techni ka farmaceutyczne
ukoEzenia szkogy.
0 Datn wydania dypl omu. W przypadku techni ka f a
Swi adectwa uko@®zenia szkogy.
Zasady pracy na zawodasuWwaspecijoalazo Scdiyacgjha) (us N t ak
uprawni e@® zawodowych.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu - Zawody i specjalnosci

Zawody i Dodaj

specjalnosci:*

Lp. Kod Nazwa Dyplom Typ zmian Operacje
1 223401 FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA Numer: 12472700 dodanie edycia
Data:  2008-12-08 usun

* pola wymagane

anuluj | | < wstecz | Dalej— |

Rys. 5.5 Edycjadanych osoby-Zawody/ specjalnoSci

Kol ejnym etapem dodawani a osoby personel u wgge $t wpr owad
staU/ praktyka pracowni ka apteki

W poszczeg-lnych krokach naleUy uzupegnili
U DoSwiadczeni éepzawopomecy sgowni ka
U Nazwhn zaSwiadczeni a
U Numer zaSwiadczenia
U Datfin wydania zaSwiadczeni a
it Nazwn wydaj Ncego zaSwiadczenie
0 Liczbn 1| at prM&meMammmmmmmwaaayjest w o p ypadku farm
u

rz
posiadaj Ncych zaSwiadczenia o odbyciu stadU

Podani e powyUszych informacj.i j est wy magane dil a os- b p
farmaceuta.

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu - Doswiadczenie zawodowe

Doswiadczenie podaj

zawodowe: — - o -
Lp. Kod Nazwa Zaswiadczenie Typ zmian Operacje
1 0010169 STAZ/ PRAKTYKA PRACOWNIKA APTEKI/ PUNKTU APTECZNEGO Nazwa: ZASWIADCZENIE I dodanie usur
Nurner: 123456 edycia
Data: 2011-10-11
Wydajacy: APTEKA NOWA

Liczba lat pracy: -

Anuluj | | wstecz I Dalej — I

Rys. 5.6 Edycjadanych osoby-Do Swi adczeni e zawodowe

Ostatnim krokiem jest zapoznanie sin z podsumowaniem WS z)
JeUeli wszystko sin zgadza moUna zatwierdzil Meoldiawani e n
jakas i nformacj a zostaga bgndni e wp Westeca poovma cimio U@ pr z
poprzednich etap-w i poprawil bghndne dane.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: £1-533 POZNAM, 1 MALA
Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu - Podsumowanie
Zwin 0Osoba personelu
2win Dane podstawowe
PESEL: TooTIooTTIT
Imig: TOMASZ
Drugie imig: ADAM
MNazwisko! MO AK
Zwin Uprawnienia zawodowe
Rodea N " 4 a jestruj Data uzyskania uprawnienia T -
odzaj r prawa wyk. zawodu rgan rejestrujacy Pt (i) (e VD ¥p zmian
FARMACEUTA .. ... Kod: 14 Uzy: 2007-07-04 dodanie
T MNazwa: WIELKOPOLSKA QKREGOWA [ZBA APTEKARSKA Z SIEDZIBA W POZNAMIU szczeqdty
Zwirh Zawdd i specjalnoscé
Kod Nazwa zawodu Dyplom Typ zmian
223401 FARMACEUTA - FARMACIA APTECZMA Humer: 13456789 dodanie
Data: 2008-12-03 szczeqdby
Zwin Doswiadczenie zawodowe
Kod Nazwa Zaswiadczenie Typ zmian
0010163 STAZ/ PRAKTYKA PRACOWNIKA APTEKIS PUMKTU APTECZMEGO Hazwa: APTEKA NOWA dodanie
Murner: 123456 szczeqdby
Data: 2011-10-11
Wydajacy: APTEKA NOwWA
Anuluj | stecz | Btz |

Rys. 5.7 Edycja danych osoby - - Posumowanie

Po zatwierdzeniu podsumowani a, wy Swi etl one zostanie pierwsz
0 zatrudnione|] osobie personelu (numer PESEL) . Ab
nal eUy wy b Dake),. Po pzatyietdzeniu danych, osoba znajdzie si fhegma

personelu apteki.
Dl a kaUdej oso@pgraciwd & ®1 B N & e jEalytt u p p.@jy0jd) pomocy operator
moUe zmodyfi kowal wszystkie powyUej wprowadzone in

JeUel i podczas edycji osodwieneots system automatycanie rusuaeie u p
Zaw-d/ specjal noSl powi NzanN z tym wuprawnieniem za
Typ zmianwi doczna bnfdzaoeBRAKUIUPRAWAIENIA ZAWODOWEGO:

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosS¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Edycja danych osoby personelu - Zawody i specjalnosci

Zawody i Dodaj

specjalnosci:*

Lp. Kod Nazwa Dyplom Typ zmian Operacje
1 223401 FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA Nurner: 321654 brak uprawnienia usuf
Data:  2011-01-06 zawodowego
* pola wymagane
anuluj | Wstecz | Dalej — I

Rys. 5.8 Edycja danych osoby-Zawody/ specj al noSci

UWAGA! )
W przypadku kontrahent - -w , padhi Ncyehzablriddneahegat i

osoby realizujNce prace w ramach kontrakt-w w rodz
Osobom personel u, k t -zone dozreestiu Bzgtydnipne o ramgrh realizavhnia ZPO,

a bndN r-wnieU wykazywane w umowach na realizacjn
i dacie wydania dyplomu oraz zaSwiadczeniu / 1liczb
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6 Wnioskiozmi ann danych os-b personel u

Podczas wprowadzania do systemu nowe|j osoby personelu r
przypadku operator apteki obsguguj Ncy portal, moUe popraw

Wszystkie zmiany przeprowadzone na bazie danych dot y ¢ zitfameacjiz wi Nzanych z osobN perso
bidN zaznaczone odpowiednim kol orem:

e Usunifnkolor U-gty

e Edycjai kolor zielony

P o z ak o &Bdygji®solhyuautomatycznie generowany jest wniosek.

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosS¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Edycja danych osoby personelu

Wygenerowany zostat wniosek o numerze WZ-2011-12-19-00800

Lok |
Rys. 6.1 Automatyczna generacja wniosku

Zasady tworzenia wniosku sN nastfipuj Nce:

iU jeUeli podczas edycj i osoby personelu dokbdNmano edyc]
prawa wykonywania zawodu | ubsydemtastomatyanie Wwyagenerge upr awni en
wnioseko zmi ann danych osoby personel u

u jeUeli podczas edyciji oOosoby operator tylko dodaje n
wni osek nie bndzie generowany, a cechy te biAadN wido

podsumowania edycji.

JeUeli wygenagowany wniosek bindzie moUnaLisitiy awninosnk -zvap o :
o zmianin danych ((Pxodleyn-ec pgasdhyg apteki -k>u Wni os ki o zmianin danych
personelu).

Whiosek bindzi e wi doczny w systemie obsgugi Zdr@whd @dza g u Nar od:
u odpowiednich aptek, u kt-rych dana o sloryracpdavecy z aztart u dundina jofdcay. dan N
osobn, moghWrodg@Easdzyzaldot yczNce wprowadzonych zmian.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA
Lista wnioskéw o zmiane danych oséb personelu
Numer wniasku ;” Zawisra ;” Szukaj Zlicz rekordy
Zotaszajaey: -- dawalny -- -
Status wniosku: T wszystkie - =
Data przekazsnis do rozpatrzenis: odi | B do: | =
Data rozpatrzenia; od [ &l do: [ 5]
BisZacy zakres pozycjii 1 - 20
Dane osoby
Status
. PESEL : Data Data :
L El=rgnl =Rl MNazwisko A B L przekazania rozpatrzenia Onsracls
f Data zmian
Imie
1. WZ-2008-10-15-00336 PESEL: 15iI0041330 Inny 2008-10-15 2008-10-16 Status: prayjety podalad
Mazwisko: NOWAK swiadezeniodawea Data: Z008-10-16 protesty
Irnig: KLAUDIUSZ RE
2. WZ-2008-10-23-00387 PESEL: 211021110120 Inny 2008-10-23 2008-10-23 Status: preyjsty podalad
Hazwisko: NOWAK swiadezeniodawca Data: 2008-10-23 Drotasty
Imig: KLAUDIUSZ
3. WZ-2011-12-07-00751 PESEL: Z2222i1il13 Inny 2011-12-07 = Status: do rozpatrzenia podalad
MNazwisko: NAZWISKO_10690 swiadczeniodawca Data: -
— protesty
Imig: MALGORZATA
4, WZ-2011-12-09-00762 PESEL: Z:1ZIZ2.I72 Biezacy 2011-12-09 - Status: do rozpatrzenia podalad
Nazwisko: KORNEL ¢wiadczenindawca Data: - srdtast
Irnig: TOMASZ i
anulu
5. WZ-2011-12-19-00800 PESEL: Z2222211212 Biszacy 2011-12-19 -; Status: do rozpatrzenia podalad
Nazwisko: NAZWISKD_10650 $wiadczenindawca Data: - Brptsct
Imig: MALGORZATA anuiliii

Rys.6.2Li sta wni oskdwnychmiosn personel u

Po zapoznaniu sifi z WsziybkekizmstprgapctoewodkminveRZz nhoUe
wniosek, wtedy wszystkie wprowadzone w nim zmiany z ost anN pr zepi shaindeN dwi do<
w Portalu SZOl.Je Ue | i wni o ®drducomyozsntiaanniye w ni m zawarte zostar

JeUeli operator systemu, sktwirey dpows tUg draa ys kvinti ®ls ek
innN a p fest kpil

e niezgodny z prawem

e brakuje w nim odpowiednich informacji

e aptekani e 1z g a dwniaskiemi N z
moUe wrmiotesfi Jedynie dla wni oskudp rokpatrzenia mp dsiaa dzag § 1
zastrzeUenia. Aby tego Opedcip navly bm afiretédty.ci Afkol umny
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7 Ewi dencja os-b personelwu

Kol ejnym krokiem po zoanterluud nj e 1 u BwidemnEcip PenEmeehsi apteki
dostnpnegoPwot modjyhe

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosS¢ Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Dodawanie personelu

Ewidencja personelu apteki

[peseL  l[zawiera | Szukaj Zlicz rekordy
Grupa wydzielonych zasobdw: | Ewidencja personelu apteki v]
Zawdd/specjalnosé: | ---------- wybierz ----------
Dostgpnoéé w dniu 5]
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
u BESED Imie Zawdd/specjalnosc Realizacja recept od o 3
P Nazwisko Stanowisko Realizacja recept do AL
1. e ivivir et Imig: MALGORZATA Z/S: FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA 0d: 2011-12-13 edytuj
Nazwisko: NAZWISKO_10690 F: KIEROWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO Do: bezterminowo usuni
Rys. 7.1 Ewidencja personelu apteki
Opcja Dodawanie personeluu mo Ul i wi a wydzielenie os-b persahékacpgtj muj |
recept oraz osoby pedgni Ncej funkcji kierownika. )
I nformacj e o] ewi denciji personel u apt eki mo g N byl uzupe
i nformacij i o zatrudnieniu os-b personel u.
Podczas ewidencjioper at or zobligowany jest do uzupedgnieni a:
0 Osobyzatrudnienia wybieranej] ze sgownika zatrudnienia
0 Zawodu/ specjalnoSci
i Stanowiska
W sgowni ku zatrudnienia widoczne bAdN tylko osoby, kt -re
aktywny zaw-d/ specjalnoSl z poni Uszej i sty:
1. 223401 Farmaceuta - farmacja apteczna
2. 223402 Farmaceuta - farmacja kliniczna
3. 223403 Farmaceuta-f ar macj a przemysgowa
4. 223404 Farmaceuta - farmacja szpitalna
5. 223405 Farmaceuta - analityk farmaceutyczny
6. 223406 Farmaceuta i zielarstwo
7. 223490 Pozostali farmaceuci
8. 322601 Technik farmaceutyczny
Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczoSc Zestawienia Administrator
Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA
(1) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece
Zatrudnienie:*
2zawdd/specjalnosé:* [FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA +| E1X
Stanowisko:* [PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO +] EIX
* pola wymagane
Anuluj Dalej —
Rys. 7.2 Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece
Osoba z wuprawnieniem zawodowym ' FARMACEUTA" mu s i posi adal

PRACOWNI KA APTEKI/ PUNKTU APTECENEGODNhd¢D&1MliaHH. pdeVUYpl Ban
zawodupojawisi i nast Apuj Ncy komuni kat bgnAadu:
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece

Brakujace dane

® Osoba z uprawnieniem zawodowym 'FARMACEUTA' musi posiadaé doéwiadczenie 'STAZ/ PRAKTYKA PRACOWNIKA APTEKIS PUNKTU APTECZNEGO' (D010169)

edycia osoby

— Wstecz
Rys. 7.3 Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece-Br akuj Nce dane

Opcja Edycjaosobyumo Ul i wi a pr z &ja%diie odkom bmgo chyefzi koni ecznoSc
cznSci systemu. Powr -t do operaciji wprowadzania e\
Potencjag > Ewidencja personelu apteki.

W analogiczny spos-b nal eUy uzupdygamu,iwpmaypadid prpku tyanu o
informacji dla wskazanej osoby personelu.

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie Okresu realizacji recept od oraz opcjonalnie Okresu realizacji
recept do:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(2) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece - okres realizacji recept

Okres realizacji recept od:* =)

okres realizacii recept do: Bllassterminowo

* pola wymagane

Anuluj | — Wstecz I Dalej — l

Rys. 7.4 Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece - Okres realizacji recept

Ostatnim etapem przypisywania osoby do ewidencji personelu apteki jest zatwierdzenie podsumowania.
KaUda wprowadzona os o Bwidentjoppreonelu agekin w okni e

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Dodawanie personelu

Ewidencja personelu apteki

[PeseL  ~l[zawiera Szukaj | _Zlicz rekordy
Grupa wydzielonych zasobéw: | Ewidencja personelu apteki =
Zawéd/specjalnosé: D e —
Dostepnosé w dniu 5]
Biezacy zakres pozycjit1-222
Imie Zawdd/specjalnosé Realizacja recept od A
Lp. PESEL = . == Operacje
Nazwisko Stanowisko Realizacja recept do
O e Irnig: JAN 2/5: FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA 0d: 2011-01-01 edvtuj
Nazwisko: KOWALSKI Fi PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO Do: bezterminowo usur
ke |FEETEE Imig: MALGORZATA 2/3: FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA 0d: 2011-12-13 edytuj
Nazwisko: NAZWISKO_10690 F: KIEROWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO Do: bezterminowo usuf

Rys. 7.5 Ewidencja personelu apteki

Dl a kaUdej p o zQpergcjed ws k D poens B nastﬁpujNge opcj e:

U Edytujumo Ul i wi a modyf,ikacjﬁ danych zwi Nzanych z w
UG Usuni pozwal a u n NI osobif aptekiewi dencj i personel |
Na | i Scie Ewidencjmugiersmajedpnyrajmnis jleden kierownik apteki.
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8 Wni os ki O umown na realizacjn

Apteka / Punkt apteczny

A Osoba reprezentuj Nca w
wykonywania czynnoSci
zawarciem umowy;

Data rozpoczncia dziag
Ewidencja personelu apteki (wraz z
kierownikiem apteki);

Numer konta bankoueogyw
Aktualizacja danych podmiotu p r owa d z N
oraz danych apteki / punktu aptecznego;

Too oo

Zatwierdzenie wnigku
w wersii elektronicznei w Portalu NFZ

Wydruk wniosku z Portalu NFZ

t NI SA&0FYAS k LINI S{FT |y
G8RNMzZl dz 6yA2a1dz 2 T g1

recept wraz z innymi dokumentami wskazanymi w
warunkach zawierarti dzY's &

Przygotowanie wniosku - _
w wersii elektronicznei w Portalu NFZ

1>

\

Przygotowa
nie

Przekazany
do OW NFzZ
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UWAGA'!

KAt DY WY B¢ R OPCJI DANE APTEKI KASUJE WSZYSTKI E
WPROWADZONE PODCZAS OSTATNIEJ EDYCJI DANYCH APTEKI WE WNIOSKU.

Zag- Umy, UOe operator przympdmdckowadgj ki dnownialpa ek
pesel), a nastipnie zatwierdzig edycjn. Po dwskegh d
zmodyfi kowad |l ub dodadg nowe zezwolenie (lub jakNS

W TAKIEJ SYTUACJI WSZYSTKIE DANE JAKIE ZOSTAGY WPR
RAZEM ZOSTANt UZUMNNDBKU | NALEtY JE WPROWADZI L |
C 1 HIBM). ZMIANY DANYCH APTEKI / PUNKTU APTECZNEGO WPROWADZONE WE WNIOSKU
ZNAJD} SI'N NA WYDRUKU FORMULARZA WNIOSKU O UMOW!
| ZOSTANt WPROWADZONE DO REJESTRU APTEK, PO PRZY
O UMOWN NA REALI ZACJN RECEPT.

Aby rozpoczN | prace z wni os k ami o] umown n a r e alUmowya c j
a nas tWinpi noisek i o umown :na real. recept

Rys.81Wni oski o umown na realizacjin rec:¢
OpcjaDodajwniosekumoUliwi’azewrpirenwadwego wni osku. Aby byg

spegnione nastinpuj Nce warunki
0 dane o podmiocie psNMwradpzNnymnaept ek

0 apteka nie posiada podpisane] czynnej umowy na
U0 nie istnieje inny wniosekyo sswavbfiaing,i odymurmriold:
JeUeli kt-reS z powyUszych zagoUe® nie zostanie sp

Rys.82Dodawani e wniosku naKomahi katj Bgndoept

Wpierwsze,j kol ej noS@sd obryal redyr ewwzewnpreugmicie wni oskuj N
czynnoSci zwi Nzanych mmzypomecsapgiDedaj. u mo wy
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