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Proces rozliczania recept
realizowanych od 01.01.2012

Materialy dla aptek i punktéw aptecznych

Portal Swiadczeniodawcy
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Plan prezentacji

Podstawa legislacyjna
Dane procesu rozliczania recept
Przebieg procesu rozliczania recept

Srodowisko wymiany danych procesu — Portal
Swiadczeniodawcy — funkcjonalnosci procesu
rozliczania recept
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Podstawa legislacyjna procesu refundacji recept
realizowanych od 01.01.2012

1. Ustawa z dnia 12.05.2011 o refundacji lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych

2. Rozporzagdzenie Ministra Zdrowia z 23.12.2011 w
sprawie recept lekarskich

3. Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 23.12.2011
w sprawie informacji gromadzonych przez apteki oraz
iInformacji przekazywanych do NFZ okreslajgcego
zakres przekazywanych danych
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Dane procesu rozliczania recept

. Dane zrealizowanych recept przekazywane z aptek

do OW NFZ za posrednictwem komunikatu w formacie
XML — komunikatu LEK 2.0

. Wyniki walidacji poprawnosci danych przekazane z

OW NFZ do aptek za posrednictwem komunikatu w
formacie XML — komunikatu ZLEK 2.0

. Zestawienie zbiorcze udostepniane przez OW dla

aptek:
* Plik w formacie PDF

« Komunikat z szablonem zestawienia zbiorczego
w formacie XML — komunikat LEKZB 2.0



Przebieg procesu rozliczania recept

Sprawozdawanie
Dt 4 komunikatu LEK

v

Potwierdzenie kompletnosci
i zgdanie rozliczenia

v

Udostepnienie szablonu

Z propozycja
zestawienia zbiorczego

/\

Zatwierdzenie Odrzucenie
propozyciji propozyciji
v
Udostepnienie szablonu
v z koncowg wersjg
IH zestawienia zbiorczego
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LK Srodowisko wymiany danych procesu — Portal
@ Swiadczeniodawcy

» Srodowiskiem wymiany danych zwiazanych z
procesem rozliczania recept refundowanych jest Portal
Swiadczeniodawcy dostepny na stronie internetowej
Oddziatu Wojewoddzkiego NFZ.

........



Ks Srodowisko wymiany danych procesu — Portal
@ Swiadczeniodawcy

wp ° Dostep doindywidualnego konta apteki w Portalu
Swiadczeniodawcy

Portal Swiadczeniodawcy...

Logowanie

Swiadczeniodawca Apteka  Pliki do pobrania

— Dane logowania
1 —_ (3 Kod éwiadczeniodawcy: 08R/66666 / apte k|
- Uzytkownik: testl
Haslo:  essssses zapomniatem hasta
Zalogowanie do Portalu é*.'Jiadczenioda'.'ch oznacza bo'. przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodni

postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 1 h d yh b Jvh(D U 2002 r 101, poz. 926, ze zm.)

’




Srodovyisko wymiany danych procesu — Portal
Swiadczeniodawcy- okno gtéwne

Portal Swiadczeniodawcy...

i

Kod swizdozeniodzwoy: 08R/EE666
Mazwa swizdczeniodawoy: Swiadczeniodawca 08R/66666/1
Liythownik: testl

i

[Viepiogu] ]

Swiadczeniodawea zalogowamy w Portahs ml:-cw.u:z,:m,f jest do preestrzeganiz przepistw PrZy proctwarzaniy damych osobownych, zgodnie z postanowieniami Ustawy
z dnia 29,08.1957 r. o ochronie danych osobowych (Dz, U, 2002 r. nr 101, poz, 926, ze zm.)

Moja struktura organizacyjna
T zaparnass 5o Z podsiawow T informaciami na Twef e,
ramat Zgromadzon T wsystamie NEZ

¢ Moje podstawowe dane

» Moje petne dane [Portal Potencjatu)

Umowy na realizacje swiadczen
Informacie oraz funkcie zwizzane z realizaci swiscozen A
» Stan przelewow bankowrych

KDI'I'iplEkSIJ‘hI’I.I‘ przeglad wynikdw weryfikacji
" fuiadezen

» Moje umowy
Pokaz wiscej..

Apteki

Mowosci

Miefsca, w Kionam modess 2obacz)yt nowe. Stoine inomace

b kormumikaty,

+ Brak nowrych wiadomosci

Zaopatrzenie ortopedyczne

Grupa tematyemech funkoll umadliviafgos preemowaczemne
rozliczeniz w Zakresie zaopabzania w soaki orioped|ezne,

pomocTieEe | hechniczme

L = Sl L

. Przekazanie danych o zr
' szczegilowe sprawozdani
b Stan przelewow bankowny

Rozwiniecie petnego okna z
funkcjonalnosciami dla aptek

Grypa temateznoh funkoi umasliwizjaes Zawaroe imow)s | INEamowadzame rmziczen w Zakrese refundaoi lakow

» Moje wnioski o umowe

» Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegolowe sprawozdanie refundacyjne

¢ Sprawdzanie poprawnosci recept
» Zestawienie statystyczne recept
¢ Okresy rozliczeniowe

Pokaz wisocej.,




KS Srodowisko wymiany danych procesu — Portal
@ Swiadczeniodawcy- funkcjonalnosci dla aptek

Portal Swiadczeniodawcy... -

Nazwa swisdzenicdawoy: Swiadczeniodawca 08R/66666/1

Kod Swiadcreniodawoy: 0BR/66666
@ Uiythownik: testl

Swiadeeniodawca zalogowany w Portale zobowiazany jest do preestrzegania preepistw przy preetwarzaniu danych osobownych, zgodnie z postanowieniami Ustawny
z dniz 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowrych (D=, U, 2002 r, nr 101, poz, 926, ze zm.)

Apteki
Grups femalyrzneh funkcli umodliwisfaes sawardie umow)s | prreprowadzanie rosliczen w zakresie refundsci lekdw

¢ Moje wnioski o umowe

¢ Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegolowe sprawozdanie refundacyjne

» Sprawdzanie poprawnosci recept

» Zestawienie statystyczne recept

» Okresy rozliczeniowe

¢ Stan przelewdw bankowrych

» Recepty zastrzeZone - aktualny wycigg

+ Recepty zastrzezone - przeglad aktualnego wyciagu

Powrot
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Sprawozdawanie komunikatu LEK

Sprawozdawanie
komunikatu LEK

* Przekazanie danych zrealizowanych recept z danego
okresu sprawozdawczego.

whal "."'“

Najwczesniej w pierwszym dniu po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego

Najpozniej do 5 dni roboczych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego

Nie przekazanie w terminie - blokada danego okresu (otwarcie
okresu za zgodg Dyrektora OW)

W jednym komunikacie LEK przekazane dane z jednego
okresu sprawozdawczego
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KS Sprawozdawanie komunikatu LEK

L

Portal Swiadczeniodawcy... [viepogu)

Kod Swisdczeniodawoy: 08R/666E6
Mazwa swisdoeniodzwoy:  Swiadczeniodawea 08R/ 66666/ 1
Uytkowmik: testl

Swizdczeniodawea zalogowany w Portzlu zobowiazamy jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobownych, zgodnie z postanowienizmi Ustawny

z dniiz 29,08, 1997 r. o ochronie danych oeobownyech (Dz, U, 2002 r. o 101, poz. 926, 22 zm)
Przejscie do formatki, z ktérej

mozliwe jest wystanie
sprawozdania szczegotowego
do OW NFz

» Moje wnioski o umowe
» Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegdtowe sprawozdanie refunffacyjne
» Sprawdzanie poprawnosci recept

» Zestawienie statystyczne recept

» Okresy rozliczeniowe

¢ Stan przelewdw bankownych

» Recepty zastrzefone - aktualny wyciag

» Recepty zastrzezone - przeglad aktualnego wyciagu

Apteki
% Gripa tematyrzmech funkoh umosliwizjaes Zawarte wmow)- | eaprowadzame mzhcen w zakresie refundsgefekow

Powrot




Sprawozdawanie komunikatu LEK

* Przestanie do SI OW NFZ sprawozdania (komunikatu
bl LEK) do okresu rozliczeniowego — wskazanie pliku:

Wskazanie pliku z
Powrst Pomoc komunikatem LEK do
przestania

' Swizdzenicdswes:  Swiadczeniodawca 08R/66666/1 Aleje Jerozolimski 44/3, 05221 Warszawa8
w Liythoovrnikc: testl

Wysylanie przesylki
g | 4

Wyslij

Status postepu:|

. Przeglad przesylek

12
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Sprawozdawanie komunikatu LEK

* Przestanie do SI OW NFZ sprawozdania (komunikatu
bl LEK) do okresu rozliczeniowego — wystanie
wskazanego pliku:

Portal Swiadczeniodawcy. ... LoE -

Przesyiki - Apteka

Powrot Pomoc Wywotanie procesu
wystania wskazanego pliku

z komunikatem LEK do
- Swizdenicdawes:  Swiadczeniodawca 08R/66666/ 1 Aleje Jerozolimski 44/3, 05221 Warszawad
w Urythowenilk: testl SI OW NFZ

Wysylanie przesytki

Status postepu:|

. Przeglad przesylek

13



S Sprawozdawanie komunikatu LEK — status przesyiki

« Status przesyiki po przestaniu do SI OW NFZ
o>

Portal Swiadczeniodawcy... —

Przesytki - Apteka
- Powrot - Pomoc

v Swizdcreniodaweca:  Swiadczeniodawca D8R/66666/1 Aleje Jerozolimski 44/2, 05221 Warszawad
y Uiyrthoownilk: testl

Wysylanie przesylki

Status postepu: |

Przeglad przesylek St t IKi kt,
w Wpisz w polu ponigej izbg miesigoy, z ktonych choesz preegladad preesydki lub pozostaw pole puste i prayciSnij praycisk "Znajds atus przesyikli, Kiora
b s zostata wystana do Sl
iczha miesieoy: 7" -
- - OW NFZ i Jeszgze nie
zostata w nim
przetworzona:
.Nieprzetworzona”
Id Plik wrystany Data wystania KB Plik cdpowiedzi Data cdpowiedzi KB Status owriedZ Zhiorcz
SE47 J2COPY-IE.. 9030 ng 17 31:08:2E 0 Misprzetworzons
Pobierz
5827 EE_ZEDE"_:E 2012-01-11 18:58:35 =3zbbafz-2.., 2012-01-11 18:58:55 Przetworzonz  Podglad Pobierz
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@ Walidacja komunikatu LEK w SI OW NFZ

® . mport i walidacja komunikatu LEK:
- — Zmiana statusu przesyiki na : ,Przetworzona”
iR

— Udostepnienie komunikatu zwrotnego z wynikiem walidacji
ZLEK:

» Podglad — przeglgdanie wynikow walidacji przekazanych przez apteke
danych recept

» Pobranie — pobranie komunikatu

Portal Swiadczeniodawcy....

Przesytk - Apteka
Powrrdt Pomoc
’ Swizdcreniodawea:  Swiadczenicdawca 08R/ 66666/ 1 Aleje Jerozolimski 443, 05221 Warszawas
y Utnythoonannik: testl
i
Wy sylanie przesylk . -
w Status przesyiki, ktéra
— 9 zostata wystana do SI
Status postepu:| OW NFZ i zostata w nim
przetworzona.
'l Przeglad przesylek
g Wpisz polu poniej iccbe miesiecy, z kbtdnych choess preegladad preesyiki lub porostaw pole puste | preyciEnij preycisk "FnajdE
Liczha miesisoy: g .
emre: - Opcje dla udostepnionego
= komunikatu ZLEK
I
- Id Plik wystany Data wy=stania KB Plik odpowied=zi Data odpowiedzi KB Status Odpowrieds
HT-_:_;T' - SE47 FIICOPVIS 5012 01-12 21:08:28 0 MNispreets =
WL A 1 5627 ?:fﬁ?é‘lf 2012-01-11 18:58:35 =Sabbafz-2... 2012-01-11 18:58:55 Preetworzonza  Podglad Pobices 15
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KS Potwierdzenie kompletnosci | przekazanie zgdania
® rozliczenia

Sprawozdawanie
komunikatu LEK

R 4

Potwierdzenie kompletnosSci
i zgdanie rozliczenia

« Apteka zgadza sie z wynikiem walidacji ( zawartosc
komunikatu ZLEK) przekazanych danych
szczegotowych zrealizowanych recept:

— Potwierdza kompletnosc przekazanych i zada rozliczenia

* Apteka nie zgadza sie z wynikiem walidacji

— Przekazuje nastepne komunikaty LEK z danymi

| zrealizowanych w tym okresie recept ( powtarza proces od
il ,Sprawozdawanie komunikatu LEK")

| L

Ty

16
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Potwierdzenie kompletnosci | przekazanie zgdania

rozliczenia

Portal Swiadczeniodawcy...

Mazwa swizdzeniodzweyt Swiadczeniodawca 08R/66666/1

Kod Swisdoreniodzwoy: 08R/G6EEGE
(Ea Usytkownik: testl

i

[Wylogu] ]

Swiadzeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazamy jest do przestroegania preepistw prry przetwarzaniu damyech osoboy
z dniiz 29,08.19597 r. o ochronie damych osobownych (D, U, 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Przejscie do funkcjonalnosci
pozwalajgcych na wykonanie
kolejnych krokow procesu
rozliczania

» Moje wnioski o umowe

» Przekazanie danych o zrealizowanych leka
» Sprawdzanie poprawnosci recept
» Iestawienie statystyczne
» Okresy rozliczeniowe
b Stan przelewdw bankownych

» Recepty zastrzeZone - aktualny wyciag

» Recepty zastrzeZone - przeglad aktualnego wyciggu

Apteki
% Gruyps famatyezmeeh fumkcli umodiwiajacs Zawarde umow)s | NEao W agzeme rosiczen w Zakesie refundac lekow

czegilowe sprawozdanie refundacyjne

Powrct

17



KS Potwierdzenie kompletnosci i przekazanie zgadania

@ rozliczenia

Portal Swiadczeniodawcy...

Okresy rozliczeniowe

» Powrdt » Pomoc

- Kod Swiadczeniodawcy: 08R/ 66666
w Nazwa éwadczeniodawey:  Swiadezeniodawca 08R/66666/1
Uytkownik: testl

Wyszukiwanie okresdw

| v
Riok: 2012 -
q ":F Okres roziiczeniowy: 1 |'l
= [Vl Pokaz tyko niezablokowane
| | I Rok Miesiagc Okres Humer ostatniej korekty Stan ostatniej korekty
- 2012 styczen 1 a Sprawozdawanie

&

[ Vityloguj |

Przejscie do szzcegotéw
wybranego okresu
rozliczeniowego

Informacje dodatakowe Szczegoty
Przasytanie danych mozliwe do 2012-01-20 23:59:59 Szcregoty

18



@ Potwierdzenie kompletnosci i przekazanie zgdania
rozliczenia

Portal Swiadczeniodawcy... ——

n it RoZliczenie za okres 2012/20

Powrrdt Pomoc

' Kod Swisdcreniodzwoy: D8R/6BE6E
w Mzzwa swizdeniodawoy: Swiadczeniodawca 08R/66666/1

Uythkownik: testl

Opcja zadania rozliczenia

Brak potwierdzenia okresu niedostepna w
T e T przekazania kompletu przypadku braku potwierdzenia
b danych do OW NFZ danych przez apteke przekazania
Stan rozliczenia:

kompletu danych

Informacie dodatkowe: Przesylapiedanych moiliwe do 2012-12-31 23:59:59
W e tym mozliwe jest preesytanie damych do Oddzizh Wojewodzrkiego Fundusmu, Ohres ten i dnii
roboczych po zekonceniu okresu rozliceniowego, chiyba Ze apteka wozesnie] zled wiygenss e szablonu z

propozyCla sprawozdania zhiorcego,

O Potwierdzam przekazania kompletu danych zgodnie z at.45 ust.3 punkt 1 ustawny refundacyjingg
Malezy potwierdzic kompletnost danych

—
1 [Zlac' wygenerowanie szablonu z propomyciy
Numer Stan rozliczenia Informacje dodatakowe
! 0 Sprawoedawanie Przesyianie danych modliwe do 2012-12-31 23:59:59
|

Zadanie rozliczenia danego okresu blokuje mozliwos$é
przekazania danych sprawozdawczych do
rozliczanego okresu

19
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Generowanie propozycji zestawienia zbiorczego

w SI OW NFZ

* Proces przetwarzania w SI OW NFZ:

— Informacja dodatkowa:
,1rwa przetwarzanie po stronie OW NFZ”

Portal Swiadczeniodawcy ... -

Rozliczenie za okres 2012/1

Powrot

NHumer

Pomoc
Kod Swiadczeniodawcy: D8R/ 66666
Mazwa Swadczeniodawoy:  Swiadczeniodawca D8R/ 66666/ 1
Uzythownik: testl

Informadje o rozliczeniu nr 0

Stan rozhczeni: Generowanie szablonu z propozycia

Informage dodatkowe: Przetwarzanie danych po stronie OW NFZ
Trwa przetwarzanie zlecenia naliczenia szablonu z propozyga sprawozdania zhiorczego. Oddziet Wojewddzki Funduszu
wygeneruje szablon z projektem w clagu 5 dni roboczych od daty zoeniz zlecenia.

Stan rozliczenia Informadje dodatakowe

Generowanie szablonu z propozydga Przetwarzanie danych po stronie OW NFZ

20
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Udostepnienie propozycji zestawienia zbiorczego

Sprawozdawanie
komunikatu LEK

v

Potwierdzenie kompletnosci
i zgdanie rozliczenia

y

Udostepnienie szablonu
Z propozycjag
zestawienia zbiorczego

21
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Udostepnienie propozycji zestawienia zbiorczego

« Udostepnienie aptece przez S| OW NFZ
wygenerowane] propozycji zestawienia zbiorczego

i

Portal Swiadczeniodawcy... (viogu]

Rozliczenie za okres 2012/1

» Powrdt » Pomoc

3 Kod swiadczeniodawcy: 08R/ 66666
w Nazwa swadazeniodawcy:  Swiadczeniodawca 08R/66666/1
Uzytkownk: testl .

Przeglad propozyciji

zestawienia zbiorczego

Informacje o rozliczeniu nr 0
M
U Stan rozhczena: Szablon z propozycia zostat udostepniony

Informage dodatkowe: ZatwierdZ lub odrzué szablon z propozyda d
Szablon z projektem sprawozdania zbiorcze stat udostepniony przez Fundusz. Jesli apteka nie podejmie zadnej
akq, to zostanle uznany z2 zaakceptoweriy po 5 dniach roboczych od momentu udostepnienia.

Kwota refundadi: 10000 zt.
1 Propozyqa szablonu Zatwierdi ] [ Popraw sprawozdanie
Numer Stan rozliczenia Informacje dodatakowe
0 Szablon z propozyga zostat udostepniony Zatwierdz lub odrzuc szablon z propozyga do

22



KS Odrzucanie propozycji zestawienia zbiorczego

Sprawozdawanie
Dt 4 komunikatu LEK «
v

Potwierdzenie kompletnosci
i zgdanie rozliczenia
v
Udostepnienie szablonu
Z propozycja
zestawienia zbiorczego

—

Odrzucenie
propozyciji

Po odrzuceniu propozycji zestawienia zbiorczego apteka
moze w ciggu S dni od udostepnienia tej propozycji
dokonac korekty danych — przesytajac do OW NFZ
komunikat LEK.

I.
Ty
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Odrzucanie propozycji zestawienia zbiorczego

* QOdrzucenie propozycji — opcja

. ,Popraw sprawozdanie”

L

Portal Swiadczeniodawcy....

Rozliczenie za okres 2012/1

» Powrdt » Pomoc

@
v

Kod swiadczeniodawcy: 08R/ 66666
Nazwa swadazeniodawcy:  Swiadczeniodawca 08R/66666/1
Uzytkownik: testl

Informacje o rozliczeniu nr 0

Stan roziczena:
Informage dodatkowe:

Szablon z propozycia zostat udostepniony
Zatwierd?Z lub odrzuc szablon z propozyda do

Szablon z projektem sprawozdania zbiorczego zostat udostepniony przez Fundusz. Jesl apteka nie podejmie zadnej
akq, to zostanle uznany z2 zaakceptowany po 5 dniach roboczych od momentu udostepnienia.

Kwota refundadi: 10000 zt.

[Wyloguj ]

Propozyga szablonu

Zatwierdz

l [ Popraw sprawozdanie |

Numer Stan rozliczenia

Informacje dodatakowe

0 Szablon z propozyga zostat udostepniony

ZatwierdzZ lub odrzuc szablon z propozyda do

24
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Zatwierdzanie propozycji zestawienia zbiorczego
rozliczania recept

Sprawozdawanie
komunikatu LEK <«

v

Potwierdzenie kompletnosci
i zgdanie rozliczenia

v

Udostepnienie szablonu

Z propozycja
zestawienia zbiorczego

/\

Zatwierdzenie Odrzucenie
propozyciji propozyciji

25
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Zatwierdzanie propozycji zestawienia zbiorczego

yr '3‘;\
""-\.__.n.._-:.-'"'

« Zatwierdzanie propozycji — opcja: ,Zatwierdz":

— Rozpoczyna proces generowania w SI OW NFZ szablonu z
koncowg wersjg zestawienia zbiorczego

Portal Swiadczeniodawcy ... poearl

Rozliczenie za okres 2012/1

» Powrdt Pomoc

3 Kod swiadczeniodawcy: 0B8R/ 66666
w Nazwa swadczeniodawcy:  Swiadczeniodawca 08R/ 66666/ 1

Uzytkownik: testl

Informacje o rozliczeniu nr 0
[ M
y Stan rozhczena: Szablon z propozycia zostat udostepniony

Informage dodatkowe: ZatwierdZ lub odrzu€ szablon z propozyda do
Szablon z projektem sprawozdania zbiorczego zostat udostepniony przez Fundusz. Jesl apteka nie podejmie zadnej
a2kqi, to zostanle uznany 23 zaakceptowany po 5 dniach roboczych od momentu udostepnienia.

Kwota refundagi: 10000 zt.
} Propozyga szablonu | Zatwierdz ] [ Popraw sprawozdanie
Numer Stan rozliczenia Informacje dodatakowe
0 Szablon z propozyga zostat udostepniony ZatwierdzZ lub odrzuc szablon z propozyga do

26



@ Generowanie szablonu koncowego zestawienia
® zbiorczego w SI OW NFZ

,'“ « W trakcie generowania szablonu koncowego
zestawienia zbiorczego w SI OW NFZ wyswietlana jest

informacja dodatkowa: , Trwa przetwarzanie po stronie
OW NFZ"

Portal Swiadczeniodawcy....

Okresy rozliczeniowe

Powrat Pomoc

— Ko 5w &ni D8R/66666
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@ Udostepnianie szablonu z koncowg wersjg zestawienia

® zbiorczego
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K‘S Udostepnianie szablonu z koncowg wersjg zestawienia
® zbiorczego

- Udostepnienie pliku w formacie PDF z koncowym
zestawieniem zbiorczym:
— Pobranie przez apteke
— Wydruk, podpisanie, opieczetowanie
— Dostarczenie do OW NFZ - zakonczenie procesu rozliczania
recept

« Udostepnienie komunikatu z szablonem zestawienia

zbiorczego w formacie XML.:
— Pobranie przez apteke
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