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Plan prezentacji 

 

 

1. Podstawa legislacyjna 

2. Dane procesu rozliczania recept 

3. Przebieg procesu rozliczania recept 

4. Środowisko wymiany danych procesu – Portal 

Świadczeniodawcy – funkcjonalności procesu 

rozliczania recept 
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Podstawa legislacyjna procesu refundacji recept 

realizowanych od 01.01.2012 

1. Ustawa z dnia 12.05.2011 o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych 

2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z 23.12.2011 w 

sprawie recept lekarskich 

3. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 23.12.2011   

w sprawie informacji gromadzonych przez apteki oraz 

informacji przekazywanych do NFZ określającego 

zakres przekazywanych danych  

 



Dane procesu rozliczania recept  

1. Dane zrealizowanych recept  przekazywane z aptek 

do OW NFZ za pośrednictwem komunikatu w formacie 

XML – komunikatu LEK 2.0 

2. Wyniki walidacji poprawności danych przekazane z 

OW NFZ do aptek za pośrednictwem komunikatu w 

formacie XML – komunikatu ZLEK 2.0 

3. Zestawienie zbiorcze udostępniane przez OW dla 

aptek: 

• Plik w formacie PDF 

• Komunikat z szablonem zestawienia zbiorczego 

w formacie XML – komunikat LEKZB 2.0 
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Przebieg procesu rozliczania recept 
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Sprawozdawanie 

komunikatu LEK 

Potwierdzenie kompletności 

i żądanie rozliczenia 

Udostępnienie szablonu 

z propozycją 

zestawienia zbiorczego 

Zatwierdzenie 

propozycji 

Odrzucenie 

propozycji 

Udostępnienie szablonu 

z końcową wersją 

zestawienia zbiorczego 



Środowisko wymiany danych procesu – Portal 

Świadczeniodawcy 

 

 

 

• Środowiskiem wymiany danych związanych z 

procesem rozliczania recept refundowanych jest Portal 

Świadczeniodawcy dostępny na stronie internetowej  

Oddziału Wojewódzkiego NFZ. 
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Środowisko wymiany danych procesu – Portal 

Świadczeniodawcy 

 

• Dostęp do indywidualnego konta apteki w Portalu 

Świadczeniodawcy 
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Dane logowania 

apteki  



Środowisko wymiany danych procesu – Portal 

Świadczeniodawcy- okno główne 
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Rozwinięcie pełnego okna z 

funkcjonalnościami dla aptek 



Środowisko wymiany danych procesu – Portal 

Świadczeniodawcy- funkcjonalności dla aptek 
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Sprawozdawanie komunikatu LEK 

 

 
• Przekazanie danych zrealizowanych recept z danego 

okresu sprawozdawczego: 

– Najwcześniej w pierwszym dniu po zakończeniu okresu 

sprawozdawczego 

– Najpóźniej do 5 dni roboczych po zakończeniu okresu 

sprawozdawczego 

– Nie przekazanie w terminie - blokada danego okresu (otwarcie 

okresu za zgodą Dyrektora OW)  

– W jednym komunikacie LEK przekazane dane z jednego 

okresu sprawozdawczego 
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Sprawozdawanie 

komunikatu LEK 



Sprawozdawanie komunikatu LEK 
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Przejście do formatki, z której 

możliwe jest wysłanie  

sprawozdania szczegółowego 

do OW NFZ 



Sprawozdawanie komunikatu LEK 

• Przesłanie do SI OW NFZ sprawozdania (komunikatu 

LEK) do okresu rozliczeniowego – wskazanie pliku: 
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Wskazanie  pliku z 

komunikatem LEK do 

przesłania 



Sprawozdawanie komunikatu LEK 

• Przesłanie do SI OW NFZ sprawozdania (komunikatu 

LEK) do okresu rozliczeniowego – wysłanie 

wskazanego pliku: 
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Wywołanie procesu 

wysłania  wskazanego pliku 

z komunikatem LEK do      

SI OW NFZ 



Sprawozdawanie komunikatu LEK – status przesyłki 

• Status przesyłki po przesłaniu do SI OW NFZ 
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Status przesyłki, która 

została wysłana do SI 

OW NFZ i jeszcze nie 

została w nim 

przetworzona: 

„Nieprzetworzona” 



Walidacja komunikatu LEK w SI OW NFZ 

• Import i walidacja komunikatu LEK: 

– Zmiana statusu przesyłki na : „Przetworzona” 

– Udostępnienie komunikatu zwrotnego z wynikiem walidacji 

ZLEK: 

• Podgląd – przeglądanie wyników walidacji przekazanych przez aptekę 

danych recept 

• Pobranie – pobranie komunikatu  
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Status przesyłki, która 

została wysłana do SI 

OW NFZ i została w nim 

przetworzona. 

 

Opcje dla udostępnionego 

komunikatu ZLEK 



Potwierdzenie kompletności i przekazanie żądania 

rozliczenia 

 

 

 
• Apteka zgadza się z wynikiem walidacji ( zawartość 

komunikatu ZLEK) przekazanych danych 

szczegółowych zrealizowanych recept: 

– Potwierdza kompletność przekazanych i żąda rozliczenia 

• Apteka nie zgadza się z wynikiem walidacji 

– Przekazuje następne komunikaty LEK z danymi 

zrealizowanych w tym okresie recept ( powtarza proces od  

„Sprawozdawanie komunikatu LEK”) 
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Sprawozdawanie 

komunikatu LEK 

Potwierdzenie kompletności 

i żądanie rozliczenia 



Potwierdzenie kompletności i przekazanie żądania 

rozliczenia 
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Przejście do funkcjonalności 

pozwalających na wykonanie 

kolejnych kroków procesu 

rozliczania 



Potwierdzenie kompletności i przekazanie żądania 

rozliczenia 
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Przejście do szzcegółów 

wybranego okresu 

rozliczeniowego 



Potwierdzenie kompletności i przekazanie żądania 

rozliczenia 

 

 

 

 

 

 

 
Żądanie rozliczenia danego okresu blokuje możliwość 

przekazania danych sprawozdawczych do 

rozliczanego okresu 
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Brak potwierdzenia 

przekazania kompletu 

danych do OW NFZ danych 

Opcja żądania rozliczenia 

okresu niedostępna w 

przypadku braku potwierdzenia 

przez aptekę przekazania 

kompletu danych 



Generowanie propozycji zestawienia zbiorczego              

w SI OW NFZ 

• Proces przetwarzania w SI OW NFZ: 

– Informacja dodatkowa:  

„Trwa przetwarzanie po stronie OW NFZ” 
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Udostępnienie propozycji zestawienia zbiorczego 
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Sprawozdawanie 

komunikatu LEK 

Potwierdzenie kompletności 

i żądanie rozliczenia 

Udostępnienie szablonu 

z propozycją 

zestawienia zbiorczego 



Udostępnienie propozycji zestawienia zbiorczego 

• Udostępnienie aptece przez SI OW NFZ 

wygenerowanej propozycji zestawienia  zbiorczego 
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Przegląd propozycji 

zestawienia zbiorczego 



Odrzucanie propozycji zestawienia zbiorczego 

 

 

 

 

 

 
Po odrzuceniu propozycji zestawienia zbiorczego apteka 

może w ciągu 5 dni od udostępnienia tej propozycji 

dokonać korekty danych – przesyłając do OW NFZ 

komunikat LEK.  
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Sprawozdawanie 

komunikatu LEK 

Potwierdzenie kompletności 

i żądanie rozliczenia 

Udostępnienie szablonu 

z propozycją 

zestawienia zbiorczego 

Odrzucenie 

propozycji 



 Odrzucanie propozycji zestawienia zbiorczego 

• Odrzucenie propozycji – opcja: „Popraw sprawozdanie” 
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Zatwierdzanie propozycji zestawienia zbiorczego 

rozliczania recept 

 

 

 

 

 

 

25 

Sprawozdawanie 

komunikatu LEK 

Potwierdzenie kompletności 

i żądanie rozliczenia 

Udostępnienie szablonu 

z propozycją 

zestawienia zbiorczego 

Zatwierdzenie 

propozycji 

Odrzucenie 

propozycji 



Zatwierdzanie propozycji zestawienia zbiorczego 

• Zatwierdzanie propozycji – opcja: „Zatwierdź”: 

– Rozpoczyna proces generowania w SI OW NFZ szablonu z 

końcową wersją zestawienia zbiorczego 
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Generowanie szablonu końcowego zestawienia 

zbiorczego w SI OW NFZ 

• W trakcie generowania szablonu końcowego 

zestawienia zbiorczego w SI OW NFZ wyświetlana jest 

informacja dodatkowa: „Trwa przetwarzanie po stronie 

OW NFZ” 
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Udostępnianie szablonu z końcową wersją zestawienia 

zbiorczego 
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Sprawozdawanie 

komunikatu LEK 

Potwierdzenie kompletności 

i żądanie rozliczenia 

Udostępnienie szablonu 

z propozycją 

zestawienia zbiorczego 

Zatwierdzenie 

propozycji 

Odrzucenie 

propozycji 

Udostępnienie szablonu 

z końcową wersją 

zestawienia zbiorczego 



Udostępnianie szablonu z końcową wersją zestawienia 

zbiorczego 

• Udostępnienie pliku w formacie PDF z końcowym 

zestawieniem zbiorczym: 

– Pobranie przez aptekę 

– Wydruk, podpisanie, opieczętowanie 

– Dostarczenie do OW NFZ - zakończenie procesu rozliczania 

recept 

 

• Udostępnienie komunikatu z szablonem zestawienia 

zbiorczego w formacie XML: 

– Pobranie przez aptekę 
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